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PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA (PNRR)
Programma “Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori — GOL”

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR), Missione 5 “Inclusione e coesione”, Componente 1 " Politiche per il Lavoro”,
Riforma 1.1 “Politiche Attive del Lavoro e Formazione”, finanziato dall'Unione europea — Next Generation EU

Scheda Corso Segretario Amministrativo

Settore Economico Professionale: 24 — Area comune
ID percorso: 3448
Denominazione percorso: Segretario Amministrativo

Livello EQF: 5
Tipologia: Percorso Lungo

Unita di competenza:

- Collaborazione nella gestione degli aspetti organizzativi aziendali interni ed
esterni

- Collaborazione alla stesura di bandi di gara d’appalto per I'acquisizione di
forniture

- Supporto alle operazioni di chiusura del bilancio d’esercizio

- Digital key Competence: Navigare, ricercare e filtrare dati, informazioni e
contenuti digitali; Gestire dati, informazioni e contenuti digitali

Ore Durata Corso: 320
Sede di svolgimento: Accademia llef- Via L. Petrone 1/4
Aziende Convenzionate: C.E.|.M S.R.L,G. PEPE,14 SALERNO

ANMIC CORSO G. GARIBALDI,33-SALERNO
CONVITTO NAZIONALE TASSO P.ZZA A. CONFORTI 22- SALERNO

Indennita oraria: 1,00 €
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